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Manual Operativo ONAFIP

Conectar

Nombre de usuario:
Contrasenia:

|».Download Flash

Teclea el codigo que ves debajo:

Recordar contrasena:

Ingresar al Sistema

llustraciéon 3 - Descargar Flash

Adobe Flash Player

llustracidn 4 - Sitio de Adobe

Una vez en el sitio web de Adobe, proceda a desmarcar las opciones sefialadas en la imagen siguiente, y
haga click en “Instalar Ahora”.

Ofertas opcionales

v Si, instalar la utilidad gratuita McAfee
Security Scan Plus para comprobar &l
estado de seguridad de mi PC. No
modificard programas ni opciones de
configuracion del PC existentes.

Mas informacion

« Si, quiero instalar McAfee Safe Connect
para garantizar |2 privacidad y la
seguridad de mi informacién personal y
mis actividades en linea con un solo
toque.

Mas informacién

llustracidon 5 - Desmarcar estas opciones antes de la descarga
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Manual Operativo ONAFIP

Mota: 5u software antivirus debe permitir la
instalacion del software.

Instalar ahora

Tamaiio total: 22.37 MB

llustracion 6 - Descarga de Adobe Flash

Inicializando

llustracidn 7 - Iniciando descarga

1. Para continuar, abra la carpeta de descargas y busque el archivo de instalacion de

Adobe Flash Player, por ejemplo, "install_flashplayer[xoo] exe”
2. Haga doble clic en el instalador para completar la instalacidn. Para obtener ayuda

adicional, haga clic aqui.

llustracion 8 - Ejecutar programa de instalacion

Finalizada la descarga, hallara el programa instalador de Flash en su carpeta de Descargas/Download de
Windows, el cual procedera a ejecutar. Otra forma de hallar el ejecutable usando navegadores como
Firefox o Chrome, es presionando las teclas Ctrl y “j”, lo cual abrird una ventana del navegador en la cual
vera sus Ultimas descargas, y podra ejecutar el programa instalador desde alli.

Hoy

flashplayer28pp_xa_install.exe
- https:/fadmdownload.adobe.com/bin/live/flashplayer28pp_xa_install.exe
K

Mostrar en carpeta

llustracidon 9 - Ctrl + j para ver ultimas descargas y ejecutar programa

Al realizar doble click sobre el archivo .exe, Windows presentara la siguiente alerta, presione “Ejecutar”
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Advertencia de sequridad de Abrir archivo ﬁ

i Desea ejecutar este archivo?

@ Mombre: ...-gtic\Downloads\flashplayver28pp_ka_install.exe
Editor: Adobe Systems Incorporated

| Tipo: Aplicacion
De: Ch\Users\Admin-gtic\Downloads\flashplayer2&p...

| Ejecutar |[ Cancelar

Preguntar siempre antes de abrir este
archivo

i = | Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles, este
W l'j, tipo de archivo puede llegar a danar el equipo. Solo ejecute
= software de los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

llustracion 10 - Ejecutar Instalador de Flash

Es posible que el navegador solicite la siguiente aprobacidn, presione “Permitir”.

http://sinafip.tsje.gov.py quiere

* Ejecutar Flash

Permitir Bloquear

llustracidon 11 - Permitir al navegador la ejecucion de Flash

Terminada la instalacién de Flash, volvera a la pantalla de Login de SINAFIP y hallard el cuadro de
CAPTCHA habilitado.

En esta pantalla, el operador deberd teclear el Usuario que le ha sido asignado, su contraseia, el cddigo
solicitado y hacer click en “ingresar al sistema”.

Si se marca “Recordar Contrasefia”, SINAFIP recordard el acceso, ingresando automaticamente a la
sesién en la computadora y navegador en los que se utilizé por Ultima vez.

A cada operador le serd asignado un Nombre de Usuario Unico e intransferible, no debiendo divulgar su
contrasefia personal, quedando bajo su responsabilidad el uso de su Nombre de Usuario en el SINAFIP.
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Conectar
Nombre de usuario: Test
Confrasena: s
: T
i e T
B AN R g " |
Teclea el codigo que ves debajo: CAPTCHA
Clzmpcx, ®
Recordar contrasenia: i

Ingresar al Sistema

llustracidon 12 - Ingresar Usuario y Contraseiia

Conectar
Codigo de sequridad no valido

Mombre de usuario:

Contrasefia:
e el A O
e o 2k e dl
e % "LF ! i F._.
P, 1k
FaPear e R [ s

Teclea el codigo que ves debajo:

Recordar contrasena:

Ingresar al Sistema

llustracion 13 - Denegacidn por tres intentos fallidos

Si el Nombre de Usuario, la Contrasefa, el cddigo o todos los anteriores, son tipeados de manera
incorrecta, el SINAFIP volvera a solicitar el ingreso de los mismos para el acceso.

3. MESA DE ENTRADA

MESA DE ENTRADA. »

llustracién 14 - Médulo de Mesa de Entrada

El mddulo de Mesa de Entrada es una aplicacion de escritorio que permite crear un registro conteniendo
la lista de documentacidon entregada por las Organizaciones Politicas con respecto al Financiamiento
Politico y la subsecuente Rendicion de Cuentas.

Esta aplicacion registra una lista de los documentos fisicos entregados en Mesa de Entrada del Tribunal
Superior de Justicia Electoral por cada Organizacién Politica, correspondientes a la Rendicidon de los

Gastos de Campania.

Los reportes impresos y entregados pueden ser generados por SINAFIP o pueden ser Reportes Externos
de formato particular de la Organizacidn, como por ejemplo, una planilla electrénica.

Ademas existe una lista de otros documentos que deben entregarse y constar obligatoriamente en la
foja de Rendicidn de Cuentas de Campania.
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Una vez ingresados los datos de la documentacién que se estd recibiendo por parte de la Organizacion
Politica, el botén “Verificar” confirmara si estos han sido ingresados correctamente y validara que
pueden ser enviados.

El botdn “Enviar” generarad el Comprobante de Recepcidn que se constituye en contrasefia de entrega,
con los siguientes datos:

- Partido Politico

- Fechade Entrada

- Eleccién

- Entregado Por

- Recibido Por

- Firmas

- Aclaraciones de Firmas

- Lista de Documentos Entregados, si se trata de Reportes de SINAFIP figuraran los cddigos de
barra generados por el mismo

- Cddigo de Barras de la Mesa de Entrada

DOCUHENTOS A SEE FREESENTADDS FPARS LA AENDICIDHN D2 LOS GASTON OE CAMPARE seolM LD
DIEMUESTO BN EL ART. W™ 130 Dif L& LEY WF 47457127 LA RESOLLCION NT 855708 “FOR LA CLAL B2 AFMLEES
LA GULA EASICA OE AEHDICICHN OB CUEHTAS DE LA CONTRALDEA CENERAL DE L& REFUBLICA FARE BL
GRUMD BE-TRANSIERERC LA™

PLATO DE EMTREGA: HASTA 40{ CUARENTA)
CHAS POSTERIORES A LAS ELECCIOHES

CHECK LIST | SUBSIDID ELECTORAL

EELECTIONE LN PARTICO L

ESLECTIONS LUMNA BLECCICN L

REPCATES GENERADDS PO SPENE U AESSODATES EXTEANCS
REPOATE DE RESUMER DE MGRESOS ¥ SGRE505 O 51 O po
SEF0ATE D RESUMEN 0f CONTRAIZLTIONGS Y70 DONADIONES @ 51 O W
SETIATE 0 FRSJVEN 0F BASTOS RLETTSAALES O B UMD
SELECCICHAR TODOS
Mota de solicimd dirigida 2 La Presidencia solicitando o Pago del Subsidio Electoral
Infoema de Gastos o gresos imogados por la camnpaiia Fineado por ¢l Adeeivistrador de Campaiia Provideets o Auntoridad do la Organizacitn Polttica
Infoema A=sxo acarca da las Coatdbacicnss o Domaciones recitddzs Eomado por ol Admasdstrades de Cesspalia |, Presddeste v'o Autoridad de ko Crganizacisn Politica
Infoema de Apertara v Ciarms de k2 Coenta Unica,
Mota de designacice de Adminictrador do Campaiia v'o sobadeeivistradonss, 5i los babdore v fotocopia ausnticada do cedula de Tdcesidad de los mimos.
Copia Autumticada de la disposiciém legal v'o admixistratia de Beconocimicntn de las Crpamizaciomas Pofticas
Clopda Autemticada del Acta ds Comstitecion yo Estatsto de la Organizacion Polttica
Copda Autenticada ds Doc ton de Eleocicm de Amtoridades de la Crzanizacics Politca,
Amtorizacitm do o realiza ol Coboo an case de =0 sar ol Prosidamss,
Fotocopia do codula de [deesidad dal presidanta o titalzsy del temosars ds: 2 Crganizacion politica.

Cantificadn original de Amtecedemtes Fodiciales v Policzlis del Presidents o tilar v tesorerc de 1a Crgeedmacicm Politm,

OESERVACICHES |  cossnacones

Werticar = IR A DOCUMENTOS RECTHIDOS

llustracién 15 - Ventana Principal de Mesa de Entrada
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DOCUMEMTOS A SER PRESENTADOS FARA LA RENDICIOM DE LOS GASTOS DE CAMPANA SEGUM LO DISPUESTO EM EL ART. M 281
DE LA LEY N™ 4743712 Y LA RESOLUSCIOM N® 65308 "POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA BASIHCA DE REMDICION DE CUENTAS DE LA
CONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA PARA EL GRUPD B00-TRANSFEREMCIA™

PLAZO DE ENTREGA: HASTA 40{CUARENTA)
DlAaS POSTERIORES A LAS ELECCIONES

CHECK LIST | SUBSIDIO ELECTORAL

llustracién 16 - Manifiestos de Mesa de Entrada

Los avisos anteriores son desplegados en la ventana principal de Mesa de Entrada, denotando las
Regulaciones que norman la presentaciéon de documentos para la Rendicién de Gastos de Campana y el
Plazo de Entrega de la misma.

PX - PARTIDO X v

PLRA - PARTIDO LIBERAL RADICAL AUTENTICO -
UNACE - PARTIDO UNION NACIONAL DE CIUD. ETICOS

PPS - PARTIDO PAIS SOLIDARIO

PPQ - PARTIDO PATRIA QUERIDA

PEN - PARTIDO ENCUENTRO NACICOMNAL

PRF - PARTIDO REVOLUCIONARIO FEBERERISTA

FDC - PARTIDO DEMOCRATA CRISTIAND

PFA - PARTIDO FRENTE AMPLIO

FPUP - PARTIDO DE LA UNIDAD POPULAR

PMAS - PARTIDO MCWVIMIENTO AL SOCIALISMO

PCPS - PARTIDO CONVERGENCIA POPULAR SOCIALISTA

FOP - PARTIDO DEMOCRATICO PROGRESISTA

FPC - PARTIDO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PVF - PARTIDO VERDE PARAGUAY

PJ - PARTIDO DE LA JUVENTUD

FP_MPP - PARTIDO DEL MOWVIMIENTO PATRIOTICO POPULAR

PFT - PARTIDO POPULAR TEKOJOUIA

CFG - CONCERTACION FRENTE GUASU

CNAP - CONCERTACION NACIOMAL AVANCEMOS PAIS

PX - PARTIDO X -

llustracién 17 — Partido que presenta la documentacion a ingresar.

PX. - PARTIDO X v

ELECCIOMES GENERALES 2018 v

SELECCIONE UNA ELECCION
ELECCIONES GENERALES 2018

llustracién 18 — Eleccién correspondiente a la documentacion presentada.

A) DOCUMENTOS PROVENIENTES DE SINAFIP

Si los documentos que son presentados por la Organizacion Politica han sido emitidos por SINAFIP, luego
de seleccionar el Partido u Organizacion, y la Elecciéon correspondiente, marque el item “Reportes
Generados por SINAFIP”, y los tipos de reportes que son presentados, a saber: Reporte de Resumen de
Ingresos y Egresos, Reporte de Resumen de Contribuciones y/o Donaciones, y/o Reporte de Resumen de
Gastos Electorales.
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Cada tipo de reporte generado por SINAFIP solicitard el ingreso por lectora de cédigos de barra o
manualmente, del cddigo obrante en el reporte, y el sistema de Mesa de Entrada validara si el cédigo
efectivamente corresponde a un reporte generado por SINAFIP o no.

llustracion 19 - Recepcion y validacion de documentos generados por SINAFIP

A continuacion, se visualiza una lista de documentos de presentacion obligatoria que pueden ser
entregados en una Unica vez o por parte.

Marque cada uno de los documentos listados que recibe. Aquellos que no son entregados quedan
desmarcados.

Si todos los documentos son entregados de una vez, puede seleccionar la totalidad de la lista con
“Seleccionar Todos”.

llustracién 20 - Lista de otros documentos
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